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Bedienungshilfe BUBE fiir Behdrden und Betreiber - Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

.  Vorbemerkung

Diese Bedienungshilfe dient der Unterstltzung von Nutzenden der Anwendung BUBE-
Online. Aufgrund der dynamischen Entwicklung der Anwendung, kénnen die hier
gezeigten Bildschirmaufnahmen geringfiigige Anderungen zur aktuellen Oberflache der
Anwendung aufweisen. Die Unterlagen werden fortlaufend aktualisiert und angepasst.
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1 Voraussetzung fiir die Anmeldung mit einem Elsterzertifikat

Sie haben erstmalig eine BUBE-Benutzerkennung per Mail oder per Post zugesandt
bekommen. — siehe 2.1 Benutzer registrieren

Sie haben bereits eine Benutzerkennung mit einer 2Faktor-Authentifizierung
eingerichtet. — siehe 2.2 Elsteranmeldung

Sie haben ein gultiges Elsterzertifikat und ein dazugehoriges Passwort

2 Schritt fur Schritt Anleitung

2.1 Benutzer registrieren

Ihre zustandige Behorde hat fur sie einen Benutzer angelegt und ihre Mailadresse
hinterlegt.

Sie erhalten eine Mail vom System ,Bube-Online®, mit einem ,Link zum Account-
Update®, der 720 Minuten gultig ist.

Uber den Link 6ffnen sie BUBE-Online Seite, siehe Abbildung 1.

BUBE-Online

Deutsch v

Fuhren Sie die folgende(n) Aktion(en)
aus

Fohren Sie die folgende(n) Aktion(en) aus: Passwort aktualisieren

» Klicken Sie hier um forzufahren

Abbildung 1: ,Klicken sie hier um fortzufahren®
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BUBE-Online

Deutsch v

Passwort aktualisieren

A\ Sie mis=en lhr Passwort andern, um das Benutzerkonto zu

aktivieren.

Meues Passwort

Passwaort bestdtigen

Abbildung 2: Geben sie ihr Passwort ein und bestatigen sie es durch ,Absenden®. Das
Passwort sollte:

Mindestens 12 Zeichen lang sein

Mindestens 1 Sonderzeichen beinhalten

Mindestens 1 Zahl beinhalten

Mindestens 1 Kleinbuchstaben beinhalten

Das neue Passwort darf nicht einem der letzten 15 Passwdrter entsprechen.
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BUBE-Online

Deutsch v

hr Benutzerkonto wurde aktualisiert.

lhr Benutzerkonto wurde aktualisiert,

Zum Lagin

Abbildung 3: ,Zum Login®

2.2 Elsteranmeldung
Sie haben sich bereits mit einem Benutzernamen, Passwort an dem System
registriert
Melden sie sich uber ,Elster* an
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BUBE-Online

Deutsch v

Melden Sie sich an

Benutzernames

Passwort @

Paszwort verges=en? - Anmeldehilfe

Oder anmelden mit

Abbildung 4: Wahlen sie die Funktion ,Elster” aus

[T UNTERRERENS- ELSTER

Login mit ELSTER

Login erfolgt far

| I_'_; Zertifkatsdate - =

B BE Zertifikatsdatei
mis-
e far

k] ElsterSecure M Zertifiatsdates

Passwort Nech keine Zertifikatsdatel”

BS sganw @ Her Benurarkonta erstallen

Zertinkatsaatel verkonen coer Zemiviat sEgelautent
Passwort vergessent

Abbildung 5: Nach erfolgreicher Eingabe von Elsterzertifikat und Passwort, erhalten sie
eine Bestatigung der Datenweitergabe.
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ELSTER

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Bestatigung der Datenweitergabe

Lagin erfoigt far:

Angaben zur Organisation

Herbunft der Dater - Meldebehdrde oder Finanzamt

Internetseiten

Abbildung 6: ,Bestatigen®

BUBE-Online

Deutsch v

Melden Sie sich an

@ Anmelden um das Benuzerkonto mit Elster zu verknidpfen

Benutrername

max_mustermann

Passwort €8

Passwort vergessen? - Anmeldehilfe

Oder anmelden mit

Abbildung 7 Bube-Benutzername und Passwort eingeben und mit ,Anmelden® betatigen
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Sie gelangen nun in die BUBE-Oberflache. Damit ist die Verknupfung ihres Bube-Kontos
mit ihrem Elsterkonto erfolgreich abgeschlossen.

Zukunftig brauchen sie sich nur noch mit inrem Elster-Zertifikat anmelden. Username und
Passwort sind nicht mehr nétig, aber auch moglich.

Funktion in der BUBE-Benutzerverwaltung — ,,Zwei-Faktor-Authentifizierung

zuriicksetzen“

Diese Funktion bezieht sich nur auf die Anmeldung mit Username/Passwort und
2 Faktor. Sollte die Verknupfung des Bube-Benutzers mit der

Elsteranmeldung nicht mehr erwilnscht sein, kann dies nur Uber das Ldschen des
Nutzerkontos aufgehoben werden.



